关于做好北京大学在职攻读硕士专业学位学生
2014年春季学期开学注册工作的通知

各相关院（系、所、中心）：

根据校历安排，2014年2月22日为北京大学在职攻读硕士专业学位学生2014年春季学期开学注册时间，请各院系根据本工作通知要求与院系实际工作安排，高度重视，扎实落实，确保开学注册工作能够顺利有序地进行。

现将相关工作安排通知如下：
第一部分：在校生注册
1. 在校生持学生证，于2014年2月22日到院系研究生教务办公室报到注册。如果院系另有指定地点，以院系通知为准。
2. 院系研究生教务办公室按照《北京大学在职攻读硕士专业学位人员/学生管理手册》1.7条的相关规定，检查所有在职攻读硕士专业学位学生的学业情况。

3. 院系研究生教务办公室根据学生学费交纳情况与学业完成情况，为其办理电子注册与学生证注册。未按要求交纳学费者以及学业不合格者不能注册。

4. 在校生因故不能于2014年2月22日按时注册，应当以书面形式向院系请假，并附相关证明（因病请假应附县级以上医院证明）。院系批准后，上报研究生院备案。自学校规定的报到日期起，请假时间不得超过两周。
5. 在校生报到注册后，方能维持校内学籍，成为正式注册的北京大学在职攻读硕士专业学位学生。截止至2014年3月16日仍未报到注册者，除不可抗力的因素外，按自动退学处理。
6. 2014年3月17日，各院系将学生学籍异动情况报送至研究生院专业学位办公室（红二楼2112）。异动情况要求一人一报，并附院系主管领导签字与院系公章。

7. 以上安排适用于高校教师在职攻读硕士学位学生。
第二部分：新生注册

1. 新生持北京大学录取通知书和身份证明（含身份证、军官证和护照），按照院系要求履行报到注册手续。
2. 新生报到时在院系的安排下填写学籍卡片，办理学生证，领取《北京大学在职攻读硕士专业学位人员/学生管理手册》，做好新学期学习准备。新生不转档案、户口、工资与党团关系。
3. 新生按要求交纳学费，院系研究生教务办公室根据学生学费交纳情况，为其办理电子注册与学生证注册。未按要求交纳学费的学生不能注册。
4. 新生因故不能按时注册，应当以书面形式向院系请假，并附相关证明（因病请假应附县级以上医院证明）。院系批准后，上报研究生院备案。自学校规定的报到日期起，请假时间不得超过两周。
5. 新生报到注册后，方能取得校内学籍，成为正式注册的北京大学在职攻读硕士专业学位学生。延期两周仍未报到注册者，除不可抗力的因素外，按自动放弃入学资格处理。
6. 2014年3月17日，各院系将学生学籍异动情况报送至研究生院专业学位办公室（红二楼2112）。异动情况要求一人一报，并附院系主管领导签字与院系公章。
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